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· Наименование адресата (командиру войсковой части №________);
· ФИО военнослужащего;
· Личный номер военнослужащего (номер жетона);
· Наименование рапорта (например, рапорт о предоставлении отпуска);
· Сведения о прохождении службы (должность, место прохождения службы);
· Просьба о предоставлении отпуска (вид отпуска, сколько суток);
· Обоснование предоставления отпуска (уважительные причины);
· Правовое обоснование (законодательные основания назначения отпуска);
· Указание на порядок уведомления по итогам рассмотрения рапорта;
· Дата, подпись военнослужащего.

